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ACTA No. 003 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  REUNIÓN EQUIPO DE LOGÍSTICA 
 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, julio 08 de 2021 

HORA INICIO: 
08:00 a.m 

HORA FIN:  
1:00 p.m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Espacio Virtual - Microsoft Teams, Google Meet 

https://meet.google.com/ved-jikf-
vaz?authuser=0 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CGTS – Regional Valle 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Revisión y aprobación del acta anterior.  

 
2. Revisión del enfoque que el grupo de logística cree debe ser desarrollo en la 

competencia “Utilizar herramientas informáticas...” orientado por la instructora Leidy 
Catherine Diaz a los grupos técnicos y tecnólogos logísticos.   

 
 
3. Revisión del estado actual de los aprendices de los grupos técnicos y tecnólogos 

logísticos. 
 
4. Revisar la alternancia de las fichas 2027785 y 2027763 próximas a terminar.  
 
5. Oferta nuevos grupos en logística (Técnicos y Tecnólogos). 
 
6. Preposiciones y varios.  
 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar la planeación de la Formación profesional del área de Logística para el segundo 
trimestre del año 2021 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

• Se realizó la revisión del acta # 2, la cual se ajustó al desarrollo de la reunión y se dio 
su aprobación.   
 

• El grupo de instructores del área de logística le manifiesta a la Instructora Leidy 
Catherine Diaz (Instructora de ofimática), la importancia que tiene dirigir la 
competencia con relación a la orientación de la misma, de acuerdo a las necesidades 
de los aprendices en el desarrollo de sus actividades, quien nos  muestra un 
diagnóstico de lo encontrado en algunas de las fichas y manifiesta que en los técnicos 
su orientación se encuentra bien enfocada a el contenido del programa, con relación 
a los tecnólogos y de acuerdo al contenido del programa se concertó con la instructora 
Leidy el desarrollo del resultado de aprendizaje (Definir los sistemas…), orientar la 
formación hacia el manejo de procesadores, base de datos, gráficas y hojas de Excel, 
con relación al resultado de aprendizaje ( Procesar la información recolectada…), 
orientar la formación hacia el manejo de datos de estadística descriptiva, y con 
relación al resultado de aprendizaje  (Procesar la información de acuerdo y sus 
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requisiciones y parámetros), enfocar la formación hacia la consolidación y 
presentación de informes. 

 
Con relación al programa del Tecnólogo en coordinación de procesos logísticos, en la 
competencia (Utilizar herramientas tecnológicas…) se manifiesta que, dado que la 
competencia no alcanza o se quedó corto en los contenidos, se sugiere que se 
programe un curso complementario. 

 

• Ficha 2027785, citación al aprendiz Jhony Sebastián Asprilla para concertar 
mejoramiento, y desarrollo de actividades pendientes, y Mallely Ramírez, (caso 
critico), fueron cancelados 9 aprendices. Ficha 2027763, Jefferson Tobón realizar 
citación (inasistencias), se cancelaron 4 aprendices. Ficha 2186530 citación Robinson 
Marulanda y freddy valencia (inasistencia), se cancelaron 10 aprendices, y se 
presento retiro voluntario de la aprendiz Angela Marcela Lasso. Ficha 2163663, Juan 
David Moreno, Johan David Mosquera, citación (inasistencia). En proceso de Retiros 
y cancelación 6 aprendices. Ficha 2186528 Técnico en logística empresarial, Daira 
Caicedo citación (debe una actividad del plan de mejoramiento realizado por el 
Instructor Wilmer González, con el Instructor José Ariel Giraldo L no le ha presentado 
ninguna evidencia de la competencia Almacenar los productos, presenta 35 horas de 
insistencia en el periodo febrero a junio de 2021). 

 

• A partir de última semana de julio se programará los días jueves y viernes alternancia 
de las fichas 2027785 y 2027763.  

 
 

• Se desconoce programación del tercer trimestre y se solicita orientación por parte de 
la coordinación de esas nuevas ofertas. 

 

• Se solicita generar un espacio para que el grupo técnico de Logística pueda 
reunir con el fin de realizar una unidad técnica y desarrollar trazabilidad del 
estado de las fichas, que nos permita saber el estado de los aprendices y 
además, definir criterios en el desarrollo de los materiales de formación.  

 
CONCLUSIONES 

 
Las actividades se desarrollaron conforme a la programación de manera satisfactoria 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 

   X 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 
Realizar un precomite para la revisión de los casos 
de los aprendices que van a ser citados. 

 
Registrar las inasistencias y elaborar los 
quejosos y planes de mejoramiento que se 
requieran 

 
 
 
Equipo ejecutor - 
instructores  
 
Equipo ejecutor - 
instructores  

 

 
 
 
15-07-2021 
 
 
15-07-2021 
 

 
ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-   003      DEL DÍA 08 DEL MES DE JULIO DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  

Realizar la planeación de la Formación profesional del área de Logística para el segundo trimestre del año 2021 
 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

  Martha Cecilia Lemos  
 

 X   CGTS - SENA mclemos3@misena.e
du.co 

 SI  

  José Ariel Giraldo 
 

 X   CGTS - SENA arielgiraldo@misena.e
du.co 

 SI  

  Juan Carlos Ampudia 
 

 X   CGTS - SENA jcalozano@misena.ed
u.co 

 SI  

  Daniel Solano Gutiérrez  
 

  X  CGTS - SENA danielsol@misena.ed
u.co 

 SI  

  José Manuel Linares  
 

  X  CGTS - SENA jmlinares@misena.ed
u.co 

 SI  

  Erkin Alfonso Rueda   X  CGTS - SENA earueda1@misena.ed
u.co 

 SI  

  Wilmer  González 
Becerra  
 

  X  CGTS - SENA egobec60@misena.e
du.co 

 SI  

  Leidy Catherine Diaz   X  CGTS-SENA   SI  

            

            

            



    

GD-F-007 V03 
 
 

 

 


